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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Montería, Córdoba. 12 de noviembre de 2024 

PRESENTADO A: José Anastasio Restrepo Castellanos. 
Subdirector Centro De Comercio, Industria Y Turismo De Córdoba. 

ORDEN DE VIAJE  No: 
127224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04/11/2024 07/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
MONTERIA - PUEBLO 
NUEVO – MONTERIA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Regional Córdoba/ Centro De 
Comercio Industria Y Turismo 
De Córdoba 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral en el marco del programa 
integración con la media técnica durante el año 2024 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Implementar procesos para el mantenimiento físico, lógico y herramientas tecnológicas de los 

equipos de cómputo y red de datos con los aprendices de la ficha 2934419, 2926281 

2. Se realiza seguimiento a los resultados de etapa practica de los aprendices de la ficha 2697729 

quienes están en pasantías en las empresas de Cooaguas, secretaria de Educación, Ese Camú 

Pueblo Nuevo, La bodega del Celular y Droguería Sofí. Aprendices de la institución educativa 

El Poblado. 

 

 

RESULTADOS:  

1. Los aprendices de la ficha 2697729 verifican la operación del sistema computacional de 

acuerdo con los procedimientos técnicos. 

2. Los aprendices han aplicado resolución a problemas reales encontrados en el área de la salade 

informática de la sede de la institución educativa, aplicando los conocimientos, habilidades y 

destrezas pertinentes a las competencias del programa de formación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Se soportan evidencias fotográficas 
2. Listas de asistencias. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. La ficha 2934419, 

2926281. Realizará 

instalación de 

 
CARLOS CASTAÑO MOLINA 
Instructor  
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sistema operativo y software 

de aplicación a los equipos de 

cómputo. 

 2.  Se realiza el seguimiento a 
etapa práctica a los aprendices 
en pasantías de la ficha 2697729. 

 
CARLOS CASTAÑO MOLINA 
Instructor 

 

CONCLUSIÓNES: 
1 Los aprendices han desarrollado satisfactoriamente el RAP Verificar la operación del sistema 

computacional de acuerdo con los procedimientos técnicos. 
2. Los aprendices de la ficha 2697729 han cumplido con los objetivos que se plantean en el 

desarrollo de los resultados de etapa practica a satisfacción. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
CARLOS FRANCISCO CASTAÑO MOLINA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G02 LEOVI FERNANDO HOYOS 
MILÁN 

 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 
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6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 


